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ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการจัดตั้งศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตทำงาน
พ.ศ.  ๒๕๔๐
โดยที่เป็นการสมควรจัดตั้งศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตทำงานเพื่อ
อำนวยความสะดวกให้แก่คนต่างด้าวซึ่งเข้ามาลงทุน  คนต่างด้าวซึ่งเป็นผู้บริหาร
ผู้ชำนาญการหรือผู้เชี่ยวชาญซึ่งเข้ามาทำงานในราชอาณาจักร  คนต่างด้าวซึ่งเข้ามา
ทำงานในสำนักงานผู้แทนของนิติบุคคลต่างประเทศในธุรกิจการค้าระหว่างประเทศ
หรือสำนักงานภูมิภาคของบริษัทข้ามชาติ  และคนต่างด้าวซึ่งเข้ามาปฏิบัติหน้าที่
สื่อมวลชนที่ได้รับอนุญาตจากทางราชการ  เพื่อให้บุคคลดังกล่าวสามารถขออนุญาต
อยู่ต่อในราชอาณาจักร  ขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราหนังสือเดินทางหรือเอกสาร
ใช้แทนหนังสือเดินทางจากประเภทนักท่องเที่ยวหรือคนเดินทางผ่านราชอาณาจักร
เป็นประเภทคนอยู่ชั่วคราว  ขออนุญาตเพื่อเดินทางกลับเข้ามาในราชอาณาจักรอีก
ขอแก้ไขตราประทับของสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง  ขอแจ้งที่พักอาศัยของคนต่างด้าว
ซึ่งได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวในกรณีที่อยู่ในราชอาณาจักร
เกินเก้าสิบวัน  และการดำเนินการเปรียบเทียบผู้กระทำความผิดตามกฎหมายว่าด้วย
คนเข้าเมือง  และขอรับใบอนุญาตทำงาน  ขอต่ออายุใบอนุญาตทำงานและขอรับใบแทน
ใบอนุญาตทำงานตามกฎหมายว่าด้วยการทำงานของคนต่างด้าว  ได้โดยสะดวกและ
รวดเร็วมิต้องไปขออนุญาตจากส่วนราชการหลายแห่ง  คณะรัฐมนตรีจึงมีมติให้วาง
ระเบียบไว้ดังต่อไปนี้
ข้อ
๑
ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการจัดตั้ง
ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตทำงาน  พ.ศ.  ๒๕๔๐”
ข้อ
๒
ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  ๓๐  มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๔๐
เป็นต้นไป
ข้อ
๓
ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับกับการอนุญาตดังต่อไปนี้

(1) การอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง
(2) การอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการทำงานของคนต่างด้าว
ข้อ
๔
ในระเบียบนี้
“คำขอ”  หมายความว่า  คำขอที่ยื่นตามระเบียบนี้  คำขอที่กำหนด
ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  หรือคำขอที่กำหนดตามกฎหมายว่าด้วยการ
ทำงานของคนต่างด้าว  รวมทั้งเอกสารประกอบคำขอด้วย
“ผู้ขอ”  หมายความว่า
(1) คนต่างด้าวซึ่งเป็นนักลงทุน  ผู้บริหาร  หรือผู้ชำนาญการ
ซึ่งมีสัญชาติตามประกาศกระทรวงมหาดไทย  และมีคุณสมบัติตามที่คณะรัฐมนตรี
กำหนด  และบิดามารดา  คู่สมรส  หรือบุตรซึ่งอยู่ในความอุปการะและเป็นส่วนแห่ง
ครัวเรือน
(2) คนต่างด้าวซึ่งเข้ามาประจำสำนักงานผู้แทนของนิติบุคคล
ต่างประเทศในธุรกิจการค้าระหว่างประเทศหรือสำนักงานภูมิภาคของบริษัทข้ามชาติ
และบิดามารดา  คู่สมรส  หรือบุตรซึ่งอยู่ในความอุปการะและเป็นส่วนแห่งครัวเรือน
(3) คนต่างด้าวซึ่งเป็นผู้บริหาร  ผู้ชำนาญการ  หรือผู้เชี่ยวชาญ
ซึ่งได้รับสิทธิพิเศษตามกฎหมายว่าด้วยปิโตรเลียม  กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการ

ลงทุน  และกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  และคู่สมรสหรือ
บุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะ
(4) คนต่างด้าวซึ่งเข้ามาปฏิบัติหน้าที่สื่อมวลชนที่ได้รับอนุญาตจาก
ทางราชการ  และบิดามารดา  คู่สมรส  หรือบุตรซึ่งอยู่ในความอุปการะและเป็นส่วน
แห่งครัวเรือน
(5) คนต่างด้าวตามที่คณะรัฐมนตรีกำหนดโดยประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา
“ศูนย์”  หมายความว่า  ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตทำงาน
“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  เจ้าพนักงานตามกฎหมายว่าด้วย
คนเข้าเมืองหรือกฎหมายว่าด้วยการทำงานของคนต่างด้าว  และเจ้าหน้าที่ในสังกัด
สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนซึ่งปฏิบัติงานในศูนย์
“ผู้อำนวยการ”  หมายความว่า  ผู้อำนวยการศูนย์บริการวีซ่าและ
ใบอนุญาตทำงาน

ข้อ
๕
ให้จัดตั้งศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตทำงานในสำนักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการลงทุน  สำนักนายกรัฐมนตรี
ให้มีผู้อำนวยการซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการซึ่งสังกัดสำนักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการลงทุนมีหน้าที่ควบคุมดูแลโดยทั่วไปซึ่งราชการของศูนย์  และเป็นผู้บังคับบัญชา
เจ้าหน้าที่ในศูนย์  ตลอดจนพิจารณาความดีความชอบของเจ้าหน้าที่เสนอหน่วยงาน
ต้นสังกัดพิจารณาต่อไป
ให้มีรองผู้อำนวยการสองคนซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการซึ่งสังกัดสำนักงานตรวจคน
เข้าเมืองหนึ่งคน  และกรมการจัดหางานหนึ่งคน  และผู้ช่วยผู้อำนวยการหนึ่งคน

ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการซึ่งสังกัดสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน  เป็น
ผู้ช่วยสั่งและปฏิบัติราชการรองจากผู้อำนวยการ
ข้อ
๖
ให้ศูนย์มีอำนาจและหน้าที่  ดังต่อไปนี้
(1) รับคำขอและพิจารณาการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง
หรือกฎหมายว่าด้วยการทำงานของคนต่างด้าว
(2) ให้บริการและอำนวยความสะดวกอื่น  ๆ  เพื่อประโยชน์แก่ผู้ขอ
(3) ปฏิบัติหน้าที่อื่นเพื่อให้ศูนย์สามารถดำเนินการตามวัตถุประสงค์
ของระเบียบนี้

ข้อ
๗
ผู้ขอตามระเบียบนี้ซึ่งประสงค์จะขออนุญาตหรือขอให้ดำเนินการ
อย่างใดอย่างหนึ่งตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองหรือกฎหมายว่าด้วยการทำงาน
ของคนต่างด้าว  อาจยื่นคำขอ  ณ  ศูนย์  หรือยื่นคำขอ  ณ  สถานที่ที่กฎหมายว่าด้วย
คนเข้าเมืองหรือกฎหมายว่าด้วยการทำงานของคนต่างด้าวกำหนดก็ได้  ในกรณีที่ผู้ขอ
ประสงค์จะขอรับบริการตามระเบียบนี้  ให้ยื่นคำขอและปฏิบัติตามระเบียบนี้
ข้อ
๘
คนต่างด้าวผู้ใดประสงค์จะขออนุญาตอยู่ต่อในราชอาณาจักร  ขอเปลี่ยน
ประเภทการตรวจลงตราหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางจากประเภท
นักท่องเที่ยวหรือคนเดินทางผ่านราชอาณาจักรเป็นประเภทคนอยู่ชั่วคราว  ขออนุญาต
เพื่อเดินทางกลับเข้ามาในราชอาณาจักรอีก  ขอแก้ไขตราประทับของสำนักงานตรวจคน
เข้าเมือง  ขอแจ้งที่พักอาศัยของคนต่างด้าวซึ่งได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักร
เป็นการชั่วคราวในกรณีที่อยู่ในราชอาณาจักรเกินเก้าสิบวัน  และการดำเนินการ
เปรียบเทียบตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  และหรือขอรับใบอนุญาตทำงาน
ขอต่ออายุใบอนุญาตทำงาน  หรือขอรับใบแทนใบอนุญาตทำงานตามกฎหมาย
ว่าด้วยการทำงานของคนต่างด้าว  ให้ยื่นคำขอ  ณ  ศูนย์
ข้อ
๙
เมื่อได้รับคำขอ  ให้เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาคำขอว่าถูกต้องและครบถ้วน
หรือไม่ในกรณีที่เจ้าหน้าที่เห็นว่าคำขอถูกต้องและครบถ้วน  ให้เจ้าหน้าที่อนุญาต
และดำเนินการตามคำขอภายในสามชั่วโมงนับแต่ได้รับคำขอ  ในกรณีที่เจ้าหน้าที่
เห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  ให้เจ้าหน้าที่คืนคำขอและแจ้งผู้ยื่นคำขอทราบ
พร้อมเหตุผลภายในหนึ่งชั่วโมงนับแต่ได้รับคำขอ
ข้อ
๑๐
เพื่อประโยชน์ในการดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  ในกรณีที่
ศูนย์มีความจำเป็นต้องให้หน่วยงานใดตรวจพิจารณา  ให้ความเห็น  ให้ความเห็นชอบ
หรือกระทำการใด  ๆ  เสียก่อนจะอนุญาตให้ศูนย์มีอำนาจดำเนินการดังต่อไปนี้
(1) แจ้งเป็นหนังสือพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องที่ต้องตรวจพิจารณา
ให้ความเห็น  ให้ความเห็นชอบ  หรือกระทำการใด  ๆ  พร้อมกับกำหนดระยะเวลา
พอสมควรไปยังหน่วยงานนั้น
(2) ในกรณีที่การพิจารณาคำขอของศูนย์ต้องเริ่มต้นจากหน่วยงาน
อื่น  ให้ศูนย์มีอำนาจกำหนดระยะเวลา  หลักเกณฑ์  และวิธีการปฏิบัติเพื่อให้
หน่วยงานนั้นเสนอความเห็น  และส่งให้ศูนย์ดำเนินการต่อไป
(3) ขอให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องส่งเจ้าหน้าที่ไปชี้แจง  แสดงความเห็น
หรือกระทำการใด  ๆ  ตามวิธีการและระยะเวลาที่กำหนด
ในกรณีที่หน่วยงานที่ได้รับแจ้งจากศูนย์ไม่ดำเนินการภายในกำหนดเวลาตาม
(๑)  (๒)  หรือ  (๓)  โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร  ให้ถือว่าผู้รับผิดชอบในหน่วยงานนั้น
ในระดับกองหรือระดับกรมกระทำการอันเป็นการฝ่าฝืนมติคณะรัฐมนตรีอันเป็นการ
กระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรงตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนและให้
ศูนย์รายงานนายกรัฐมนตรีเพื่อดำเนินการทางวินัยต่อไป
ข้อ
๑๑
เพื่อประโยชน์ในการอำนวยความสะดวกแก่คนต่างด้าวซึ่งจะปฏิบัติ
ตามระเบียบนี้ให้ศูนย์จัดให้มีคำอธิบายรายละเอียดเกี่ยวกับระยะเวลาและเงื่อนไข
การอนุญาต
ข้อ
๑๒
ให้นายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีประจำสำนักนายกรัฐมนตรีซึ่งได้รับ
มอบหมายจากนายกรัฐมนตรีเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีหน้าที่ตีความ
และวินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๑  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๐
พลเอก  ชวลิต  ยงใจยุทธ
นายกรัฐมนตรี

